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ПРАВИЛА  ПОЛЬЗОВАНИЯ 

Универсальной библиотекой ОИЯИ  имени Д.И.Блохинцева 
I. Общие положения
1.1. Настоящие правила пользования Универсальной библиотекой ОИЯИ имени Д.И.Блохинцева разработаны в соответствии действующим законодательством РФ, Уставом ОИЯИ, Положением о персонале ОИЯИ, Правилами внутреннего трудового распорядка ОИЯИ, Положением об Управлении социальной инфраструктуры, Положением об Универсальной библиотеке ОИЯИ, приказами и указаниями директора ОИЯИ, другими действующими нормативными правовыми актами и локальными нормативными актами ОИЯИ.
1.2. Универсальная библиотека Управления социальной инфраструктуры Объединенного института ядерных исследований (в дальнейшем именуемая Библиотека) общедоступна. Пользование библиотекой бесплатное. Библиотека не использует сведений о пользователях Библиотеки и их интересах в соответствии с требованиями ФЗ № 152 «О персональных данных».

1.3. В своей деятельности Библиотека обеспечивает права пользователей на свободный и равный доступ к информации, создает условия для комфортной библиотечной среды, формирования читательской культуры, информационной грамотности.
1.4.Основными заадачами Библиотеки являются:
- систематическое комплектование и докомплектование фонда библиотеки, его    хранение, обеспечение сохранности; 
- библиотечное, информационное и справочно-библиографическое обслуживание пользователей в целях научной, производственной, творческой деятельности, учебы, самообразования, а также всестороннего развития личности;          
- сотрудничество с отечественными и зарубежными библиотеками.

1.4. Режим работы Библиотеки с 11 до 20 часов. Выходной день в  библиотеке - воскресенье, в летние месяцы — суббота, воскресенье. Последняя среда каждого месяца - санитарный день.

 
II. Права пользователей Библиотеки
2.1. Пользователи Библиотеки - физические и юридические лица, пользующиеся услугами Библиотеки.

2.2. Граждане имеют право стать пользователями Библиотеки по предъявлению документов, удостоверяющих их личность, а несовершеннолетние - документов, удостоверяющих личность их законных представителей. Предоставление персональных данных является обязательным условие оказания библиотечных услуг. В ином случае пользователь имеет право на пользование только читальным залом. Ставя свою подпись на регистрационной карточке читателя при записи в библиотеку, пользователь тем самым подтверждает, что ознакомлен с условиями оказания ему библиотечных услуг, изложенных в Правилах пользования библиотекой и  согласен с тем, что библиотека может отказать ему в обслуживании в случае их нарушения. Также его личная подпись дает согласие на обработку персональных данных, указанных в регистрационной карточке, в соответствии с Положением об обработке персональных данных читателей Универсальной библиотеки ОИЯИ им.Д.И.Блохинцева. Данное согласие действует до прямого отказа читателя от пользования услугами библиотеки, выраженного читателем лично в устной или письменной форме, либо до истечения двухлетнего срока с момента последнего уточнения  данных  (перерегистрации).
2.3. Порядок доступа к фондам Библиотеки, перечень основных услуг и условия их предоставления устанавливаются в соответствии с Положением об Универсальной Библиотеке, законодательством об охране государственной тайны, законодательством об обеспечении сохранности культурного достояния народов Российской Федерации, а также настоящими правилами.

2.4. Пользователь Библиотеки имеет право:
2.4.1. Бесплатно получать информацию о наличии в библиотечных фондах конкретного документа;

2.4.2. Бесплатно получать полную информацию о составе библиотечных фондов через систему каталогов и другие формы библиотечного информирования;

2.4.3. Бесплатно получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;

2.4.4. Бесплатно получать во временное пользование любой документ из библиотечных фондов;

2.4.5. Пользоваться другими видами услуг, в том числе платными, перечень которых определяется Прейскурантом цен на платные услуги Универсальной библиотеки ОИЯИ, утвержденным Приказом ОИЯИ.

2.4.6. Брать на дом не более пяти документов из фондов библиотеки сроком на 30 дней. Редкие и ценные издания, альбомы, атласы, единственные экземпляры справочных изданий на дом не выдаются;

2.4.7. Продлить срок пользования документами, но не более двух раз подряд, если на них нет спроса со стороны других пользователей;

2.4.8. Участвовать в социокультурных мероприятиях, проводимых библиотекой;

2.4.9. Использовать в зонах обслуживания читателей технические средства (ноутбук) только на автономном питании и без звуковых сигналов.

2.4.10. Обжаловать в суд действия должностного лица Библиотеки, ущемляющие его права.

2.5. Граждане не являющиеся сотрудниками ОИЯИ, членами их семей и не прописанные в районе, охватываемом  библиотекой, имеют право пользоваться читальными залами Библиотеки. 
2.6. Юридические лица обслуживаются на основе договорных отношений.

 III. Обязанности пользователей
3.1. Пользователи Библиотеки обязаны соблюдать настоящие правила пользования Библиотекой и соблюдать режим работы Библиотеки.

3.2. Для записи в библиотеку граждане должны ознакомиться с Правилами пользования Библиотекой, предъявить сотруднику отдела паспорт, сообщить отсутствующие в документе сведения, необходимые для оформление читательского билета и занесения в базу данных Библиотеки.

3.3. При перемене места жительства, изменении фамилии и телефона пользователь должен сообщить об этом сотруднику Библиотеки.

3.4. Пользователи, нарушившие правила или причинившие ущерб Библиотеке, несут административную, уголовную или гражданскую ответственность в формах, предусмотренных действующим законодательством, а также настоящими правилами и Положением об Универсальной Библиотеке ОИЯИ. С согласия администрации нарушители Правил могут быть лишены права пользования Библиотекой на определенный период.
3.5. Пользователь Библиотеки обязан:
3.5.1. Быть вежливым и доброжелательным по отношению к сотрудникам Библиотеки. Строго соблюдать настоящие правила.

3.5.2. Просмотреть документы при их получении и в случае обнаружения в них каких-либо дефектов сообщить об этом библиотекарю, который обязан сделать соответствующие пометки на книжном формуляре. Ответственность за порчу материалов несет последний читатель, пользовавшийся ими до обнаружения дефекта.

3.5.3. Расписаться в книжном формуляре за каждый полученный документ.

3.5.4. Бережно относиться к документам, полученным из фондов Библиотеки.

3.5.5. Возвращать их в установленный срок, а при необходимости своевременно продлить на следующий срок. Оформление продления срока пользования документом пользователь осуществляет по телефону или путем предоставления документа библиотекарю.

3.5.6. Перед выходом из читальных залов сдать все издания (при необходимости - оставить их на "бронеполке").

3.5.7. Не выносить документы без особого разрешения из читальных залов; не делать в них никаких пометок, подчеркивания; не вырывать и не сгибать страницы.

3.5.8. Не нарушать расстановки фонда в отделах с открытым доступом, не вынимать карточек из каталогов и картотек.

3.5.9. Соблюдать тишину, поддерживать чистоту и порядок; бережно относиться к имуществу библиотеки.

3.5.10. Сдавать в гардероб верхнюю одежду, сумки размером более 20х30 см, не библиотечные издания, продукты.
3.6. Категорически запрещается появляться в Библиотеке в нетрезвом состоянии, курить в помещениях Библиотеки, вносить колющие, режущие предметы, входить в здание с животными, использовать мобильный телефон в зонах обслуживания читателей, выносить документы из помещения библиотеки без записи в формах учета, принятых Библиотекой
3.7. Пользователи Библиотеки, утратившие книги, произведения печати, периодические издания и иные документы Библиотеки, либо причинившие ей неисправимый вред, обязаны заменить их такими же документами, признанными Библиотекой равноценными.

IV. Обязанности и права Библиотеки
4.1. В своей деятельности Библиотека:

4.1.1. Обеспечивает реализацию прав пользователей, установленных Федеральным законом "О библиотечном деле", Положением об УСИ  ОИЯИ, Положением об Универсальной библиотеке, Правилами пользования Библиотекой и действующим законодательством.

4.1.2. Обеспечивает сохранность и несет ответственность за состояние и сохранность книжного фонда.

4.3. Библиотека обязана:
4.3.1. Обеспечивать внимательное, вежливое и доброжелательное отношение к читателям сотрудников Библиотеки, строгое соблюдение ими настоящих правил.

4.3.2. Не допускать ограничения прав пользователей на свободный доступ к документам, кроме определенных Положением о Библиотеке.

4.3.3. Своевременно знакомить пользователей с правилами пользования библиотекой.

4.3.4. Своевременно и полностью отражать библиотечные фонды в каталогах и картотеках Библиотеки, автоматизированных базах данных.

4.3.5. Информировать граждан о всех видах предоставляемых библиотекой услуг.

4.3.6. Рекламировать свои фонды и услуги, развивать и поощрять интерес пользователя к книгам и другим документальным источникам.

4.3.7. Способствовать формированию культуры чтения.

4.3.8. Обеспечивать высокую культуру обслуживания пользователей Библиотеки, оказывает помощь в выборе источников, необходимых книг и документов.

4.3.9. Не допускать задолженности. Для этого: 
- контролировать своевременное возвращение пользователями в Библиотеку выданных ему документов;

- производить очередную выдачу документов пользователю на дом только после получения от него ранее выданных ему документов, срок пользования которыми истек;

- после 30 дней после истечения срока пользования документами сообщить по телефону о необходимости их возврата;

- через три месяца после установленного срока возврата перевести пользователя на залоговую форму обслуживания сначала на полгода, а при повторном нарушении - на год;

- ежегодно в период подготовки к перерегистрации заносить в базу данных сектора учета сведения о задолженности с целью ее погашения.

4.3.10. Перерегистрация читателей производиться только после получения информации о сданной литературе из соответствующих отделов.

Исполнитель:   И.Е.Леонович

